
Aufgabenverteilung der Schulleitung 
Stand 13.03.2024 /SL awi, yme 

Splitting / awi Pairing Splitting / yme Sekretariat 

Pädagogische Führung 

Päd. Führung Z 2-3 Fallbesprechungen Päd. Führung Z1  

Koordination mit SSA Planung schulisches 
Angebot der Schule 

Koordination 
Spielgruppe 

 

Koordination mit PH  Koordination 
Tagesstrukturen 

 

Admin Sonderschulung  SuS-Partizipation  

Admin IF/DAZ    

Personalführung 

Pers. Führung Z 2-3 Personalplanung Pers. Führung Z1 STV Admin 

Qualitätsentwicklung und -evaluation 

Gesundheitsförderung Visionen / 
Mehrjahresplanung 

Organisation SCHILW  

Schulaufsicht Schulentwicklung Externe und interne 
Evaluation 

 

 Qualitätsmanagement   

Organisation und Administration 

Leitung ICT / 
Digitalisierung 

Schulstrukturen 
(Mobiliar / Immobilien) 

Senioren im 
Klassenzimmer 

SuS Admin / Datenbank 

Datenablage 
Server 

Koordination Sekretariat Schulpool Ämtli 
- Teilnetzwerke 
- Töffli- Veloplan 
- Ämtliplan 

Schularzt 
- HPV 
- Untersuchungen 

Finanzen Teilnahme BK Sitzung Waldlernplatz Zahnuntersuchungen 

Asylsuchende SJ-Planung 
- Stundenpläne 
- Pensenplanung 
- Termine 
- Klassengrössen 

  

Koordination mit 
Technischem Dienst 

Leitung STG   

Krisenintervention 
(Admin) 

   

Schultransport    

Raumreservation intern 
und extern 

   

Übertrittsverfahren   Schuleintritt 

Informations- und Öffentlichkeitsarbeit 

Mittwochnews Teilnahme SL 
Konferenzen 

Elternrat Homepage 

 
 Tag der Schulen für alle    

Schulläbe  
 


